PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA KNJIŽNIČARA U ŠKOLSKOJ GODINI 2013. / 2014. 

Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	IX. - VI. 
	1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA

	690

	IX.
	1.1 Upis učenika u knjižnicu
1.2 Posjet školskoj knjižnici (upoznavanje učenika s knjižnicom, smještajem fonda i sl.)
	20
10

	IX. – VI. 
	1.3 Neposredan rad s učenicima (sati medijske kulture i sati lektire, radionice u školskoj knjižnici)
1.4 Pomoć učenicima u pripremi i obradi zadane teme 
1.5 Pomoć i upoznavanje učenika s načinima rada na istraživačkim zadacima

1.6 Informacijska pismenost (e-katalog i on-line katalog)
	500
50
80

30

	IX. –VI.
	2. STRUČNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST
	420 + 120R = 540

	IX.
	2.1 Izrada Izvedbenog plana i programa rada knjižnice
	20+20

	IX. –VI.
	2.2 Tehnička obrada građe (inventarizacija, signiranje, katalogizacija i  klasifikacija) u matičnoj školi i PŠ Remetinec 
	150

	IX. –VI.
	2.3 Računalna obrada građe (MetelWin)
	170

	III.
	2.4 Otpis dotrajalih naslova i popis doniranih knjiga 
	60

	VI.
	2.5 Provođenje djelomične revizije građe

2.6 Kompletiranje časopisa u godišta
	60
60

	IX. –VI.
	3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	341

	IX.-VI.
	3.1 Planiranje kulturnih sadržaja za školsku godinu 2013./2014.
(izložbe, panoi, promocije, književni susreti i sl.)

       Planiranje odlaska u zagrebačko kazalište u studenom 2014.(viši razredi)
	50

	III.
	3.2 Dani hrvatskog jezika
	11

	IX. –VI.
	3.3 Obilježavanje Međunarodnih dana
	100

	IX. – VI. 
	3.4 Uređenje panoa
	60

	XI., X., XI.
	3.5 Priprema i aktivnosti vezane uz Mjesec hrvatske knjige
	70

	XI.-VI.
	3.6 Rad na projektima na razini škole
	40

	VI.
	3.6 Predstavljanje školskog lista
	10

	IX. – VI.
VII., VIII.
	4. STRUČNO USAVRŠAVANJE i OSTALI POSLOVI
	181

	
	4.1 Praćenje novih nakladničkih kataloga 

4.2 Praćenje nove stručne, pedagoške i metodičke literature

4.3 Suradnja s Matičnom službom

4.4 Sudjelovanje na stručnim vijećima knjižničara Varaždinske županije

4.5 Suradnja s ravnateljem škole i računovođom

4.6 Praćenje lektire i literature za mladež

4.7 Posjet knjižarama i nakladnicima knjiga

4.8 Posjet izložbama i promocijama novih knjiga

4.9 Edukacija o korištenju računalnog knjižničnog programa
	20

20

20

20
20
11
20

20
30

	

	
	UKUPNO:
	1752 sata


